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Guidelines til projektbeskrivelser

Projektbeskrivelsers starrelse og detaljeringsgrad afheenger i hgj grad af hvad de skal bruges fil,
hvilket vil sige, at der kan veeres stor forskel pa en projektbeskrivelse til et projekt med et budget
pa 500.000 og et projekt til 30.000. Projektbeskrivelser bruges ofte til at sende med, nar der skal
s@ges fonde og kan derfor ogsé veere afhaengige af krav der stilles fra fonden.

Selvom du laver et projekt, hvor der ikke er behov for fundraising er det en god idé at lave en
projektbeskrivelse, da den sikrer at gruppen arbejder mod feelles mal og den er brugbar, nar
projektet skal evalueres.

Nedenstéende er en beskrivelse af hvad en projektbeskrivelse bar indeholde:

1. Formal
» Hvad er formalet med projektet?
» Star projektet alene eller indgar det i en sammenhaeng?
» Hvad ensker vi at opna?

2. Malgruppe
* Hvem er den sekundaere og primeere malgruppe (de der far direkte og indirekte gleede
af projektet)?

» Er der sidegevinster?

3. Projektet i hovedtraek
» Hvad gar projektet ud pa?
¢ Huvilke resultater forventes?
e Malbare succeskriterier?
* Metode?

4. Forudseetninger
¢ Tegninger
e Tilladelser
e Kontrakter
e Deltagere
¢ Risici

5. Tidsplan
* Forberedelsesfase
* Fundraising fase
¢ Gennemfgrelse
» Opfglgning/evaluering

6. Ressourcer
¢ Hvem skal udfere projektet?
* Lan, ulgnnet, konsulenter etc.
e Hvem er ansvarlig?
* Hvad driver 0s?

Opstil et budget og en finansierings plan



